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CIRCULAR No. 14 

 
FECHA: Noviembre 29 de 2024 
DE: Rectoría 
PARA: Comunidad Educativa   
ASUNTO: Proceso de matrícula estudiantes nuevos. 

 
 
Cordial saludo: 
 
Dando inicio al proceso de matrículas de ESTUDIANTES NUEVOS, para el año escolar 2025, me permito 
compartir el paso a paso para llevar a cabo este trámite: 
 

1. Inscripción en GESTACOL, mediante la página web del colegio https://colgalanvillavicencio.edu.co/ 
(ver Instructivo anexo) 

 
2. Enviar vía correo electrónico los siguientes documentos: 

- Formulario de inscripción en GESTACOL  
- Certificado de estudio o último boletín del año escolar actual. 
- Copia del observador del estudiante o certificado de convivencia. 
- Fotocopia de documento de identidad del estudiante.  (Registro civil para niños menores de 7 años, 

tarjeta de identidad,  para estudiantes de más de 7 años). 
- Fotocopia de documento de identidad del acudiente. 
- Fotocopia de recibo de energía reciente 
 
Los anteriores documentos deben ser enviados al correo que corresponda, según el grado que cursará 
el estudiante, así:  
- Transición, 1º y 2º:  coordprimariajt@colgalanvillavicencio.edu.co 
- 3º, 4º y 5º :    coordprimariajm@colgalanvillavicencio.edu.co 
- 6º y 7º :  coordconvivenciajt@colgalanvillavicencio.edu.co 
- 8º y 9º:  coordconvivenciajm@colgalanvillavicencio.edu.co 
- 10º y 11º :   coordacademica@colgalanvillavicencio.edu.co 

 
3. Los estudiantes preseleccionados y su acudiente asistirán a entrevista programada para el día 6 de 

diciembre.  La respectiva citación y horario de entrevista será notificada al correo electrónico por 
ustedes registrado en el formulario de inscripción. 
 

4. Si el cupo es asignado se entregará orden de matrícula para realizarla durante los días 9 a 13 de 
diciembre en la sede principal.   
 

Por último, es importante aclarar que solamente tenemos cupos para la jornada de la tarde 
(excepción de 10º y 11º). 

Cordialmente, 
 
 
     
 
 
ANGÉLICA MARÍA GARCÍA FORERO 
Rectora 
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