INSTITUCION EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO
NIT. 800.190.618 — 7 FOE08014 Villavicencio DANE 150001004729
Plantel Oficial creado mediante ordenanza No. 004 de Diciembre 20 de 1991.
Aprobado mediante Resolucién No. 963 de Octubre 6 del 2000, emanada por la Secretaria de
Educacion Departamental para el nivel de Pre-escolar, Educacién Bésica y Media Técnica, Calendario
A, Jornada Diurna

CIRCULAR No. 12

FECHA: Noviembre 18 de 2024

DE: Rectoria

PARA: Padres y/o acudientes Colegio Galan
ASUNTO: Proceso de matricula estudiantes antiguos.

Cordial saludo:
Teniendo en cuenta que se aproxima el cierre del calendario escolar 2024 y que debemos

proyectar el proceso de matriculas para el afno 2024, me permito socializar el cronograma de
actividades de matricula establecido por esta Institucion, asi:

No. | ACTIVIDAD OBSERVACIONES PLAZO
Actualizacion Se r.eallzara en linea, mgresando_p_or el mddulo de 26 de
1 acudientes en Gestacol. Es requisito para la pre- )
de datos . , . noviembre
matricula. (ver instructivo anexo).
También se diligenciara ingresando por el moédulo de
acudientes en GESTACOL. Es requisito para la
Pre- L . 26 de
2 . expedicion del acta de matricula. Debe descargarse el )
matricula . R . Noviembre
PDF y enviarse al correo institucional del director de curso.
(ver instructivo anexo)
Expedicién Debe realizarse en GESTACOL ingresando por el médulo
P de acudientes. Se presentara este documento en el | 9al 10 de
3 de actas de . © e . . ) L
matricula momento de la matricula, en éptimas condiciones (sin | diciembre

ninguna clase de deterioro).
Adquisicion Para facilidad de todos, su adquisicion se ofrece desde la

4 Seguro fecha, en la papeleria de la sede principal. di 1.1 de
- iciembre
Estudiantil
Luego de la clausura se entregara al director de grado los
documentos requeridos para formalizar el proceso de
matricula, en carpeta libre de acido, de 4 aletas, tamaiio
oficio, color blanco; con los siguientes documentos: Secundaria
11 de
- Acta de matricula (impresa desde Gestacol). diciembre
5 Oficializacion | - Fotocopia documento de identidad del Estudiante.
de matricula | - Fotocopia documento de identidad del Acudiente.
- Fotocopia de recibo de energia reciente. Primaria:
- Copia rosada del Seguro estudiantil. 12 de

- Certificado ADRES o del SISBEN (segun corresponda). diciembre

NOTA: Al proceso de matricula deben asistir el/la
acudiente con el/la estudiante

Agradecemos su diligencia en el cumplimiento de este proceso. A partir del jueves 21 de
noviembre, la papeleria escolar ubicada en la sede principal les ofrecera el servicio de asesoria
e impresion de documentos, como apoyo al desarrollo de todas las partes del proceso.

ACLARACION: El 12 de diciembre se cerrara el proceso de matricula de estudiantes antiguos. Si
un_padre de familia no renueva la matricula _de su hijo y/o acudido en la fecha
correspondiente, se entendera que no esta interesado en continuar en la institucién y se
ofertara su cupo a estudiantes nuevos.

Cualquier duda o comentario al respecto del particular, sera atendido en la coordinacion de la
sede jornada correspondiente.

Cordialmente,
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ANGELICA MARIA GARCIA FORERO
Rector. |

Supermanzana 5 Sector 2 Ciudad Milenio — Fax: 6695853- E-mail: colgalanaep@gmail.com
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INSTRUCTIVO PARA PRE MATRICULAS EN LINEA 2025
ESTUDIANTES ANTIGUOS

1. Para iniciar el proceso de pre matricula 2025, ingrese al buscador de su preferencia,

preferiblemente Google Chrome y escriba www.colgalanvillavicencio.edu.co

v @ Nueva pestaia X ar
> C &  www.colgalanvillavicencio.edu.co
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Institucion Educativa Luis Carlos Galan Villavicencio - www.colgalanvillavicencio.edu.co

Q. www.colgalanvillavicencio.edu.co - Busqueda de Busqueda segura

2. Unavez hayaingresado a la pagina del colegio, podra continuar el proceso de pre matricula
haciendo click en el botén iRENUEVA TU CUPO 2025 EN LINEA jo haciendo click en
publicaciones institucionales Matricula Estudiantes Antiguos 2025
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3. Unavez que haya dado click en cualquiera de estos dos lugares, sera direccionado a la
pagina de GESTACOL — Modulo de Acudientes — Estudiantes

INSTITUCION EDUCATIVA COLEGIO LUIS
CARLOS GALAN SARMIENTO

Médulo de Acudientes - Estudiantes

fj GESTACOL

Educacion Tradicional
Vigendia 2025

Usiiario:

CODIGO DEL ESTUDIANTE

Contrasena:

seiis » [IINIE )| DOCUMENTO DEL ESTUDIANTE




4. Alingresar a la aplicacién debe dar click en Pre matricula

"~ GESTACOL

SOLLOIOMES INTEGRALES

# Inicio

Iy Actualizar Datos Blenvenld@

W Prematricula <:|
Usted se ha conectado hoy Mom

& Activar Contacto

@ Autoevaluacion # Ultimas conexiones

@ Excusas
# FechayHora

=)z] ' i i
&= Encuestas y Otra informacion 1 2024-11-18 22-04°59

& Comunicate con tu profe

+, PORS
[# Votar Ahora

Informe Académico

By Expedicion de Documentos

Horario de Clase

& Clases en linea

Inmediatamente, se cargara informacidn referente a la matricula del estudiante, para la
vigencia posterior, sin embargo, si al finalizar el afio lectivo, el estudiante reprueba el afio,
se actualizard el grado al cual se va a pre matricular. Para realizar el proceso de Pre matricula
y continuidad, se debe presionar el botdn Ir a Actualizacién de Datos.




¥ PREMATRICULA

Frocean e Prevmatitiuli

Cates de Premalricata Fegstm o Premsinouta ¥ conSmsda
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& Gum

& Fecha

& Codigo de Eshadianie
0 M e Matricuta

| Estana da Makieula

6. En este formulario se puede actualizar los datos ubicados en cada una de las pestafias de
informacién, puede cambiar la foto de perfil del estudiante y/o del acudiente, entre otros
datos informativos de caracterizacidn para el estudiante y acudiente. Luego de actualizar la

informacién en cada una de las pestafias, debe presionar el botén Guardar, para registrar

cualquier cambio.

Y Actualizar Mis Datos
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7.

Luego de presionar el botén Guardar, el sistema se solicitard confirmacion de la contrasefia de
acceso, para culminar con el proceso de Actualizacidon de Datos. Recuerde que la contraseia es el
numero de documento de identidad.

Por favor ingrese nuevamente la contrasefia de acceso:

Una vez se han actualizado los datos, el sistema mostrard un mensaje en la parte inferior un
mensaje de confirmacion

A\ Loz datos del estudiante fueren actualizados saksfactoriamente con fecha y hora 2

Luego de llevar a cabo el proceso de actualizacién de datos, se debe dar click nuevamente en Pre
matricula. Ahora debe seleccionar si desea reservar el cupo para la siguiente vigencia, si el estudiante
desea continuar en la Institucion educativa, debe seleccionar S ESTOY SEGURO. Si el estudiante NO desea
continuar en la Institucidn educativa, debe seleccionar NO el estudiante no continuard... y luego presionar

el boton Guardar

Registio de Pranratricula ¥ conlinuid ad
Sohcrud de Heperva de 51 Estoy sEgure. o estunkants conlinuard an al colagio ¥ vos v

Cupo:

Ddigencie fos campos de informacion que se =nousniran abajo HICZMEMNTE siva & salicitzr raslado
esio guiens decir en caso de [ confinuar en Is imslitucion achial

Nombre de Lz Insfitucion:

Mombre del Rector;

Dpecion 2

Mombre de le Insfitucion;

Maombre del Reciorn:

Motiva 0 Obsorvaciones:




10. Luego de presionar el botdén Guardar, el sistema le solicitara confirmacién de la contrasefia de
acceso, para culminar con el proceso de pre matricula. Recuerde que la contraseia es el nUimero
de documento de identidad.

Ha seleccionado [E] reservar el cupo en la institucion educativa
Para registrar su solicitud ingrese nuevamente |a contrasefia de
acceso

11. Ahora se muestra un mensaje de confirmacién del estado de la pre matricula, descargar el formato
de pre matricula en PDF, presionando el botén amarillo

¥ PREMATRICULA
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12.Una vez descargado el formato de PREMATRICULA, este debe ser enviado
al correo institucional del Director de Curso correspondiente. Cumpliendo
asi con este requisito clave para la expedicién del acta de Matricula.




